
  ANEXO N° 10 

PROTOCOLOS DE ACTUACION DEL PERSONAL ANTE UNA EMERGENCIA EN LA 
JORNADA ESCOLAR 

En caso de presentarse una emergencia (sismo, incendio, entre otros eventos) se activará el procedimiento 
de emergencia. El tipo de emergencia determinará los procedimientos a seguir. 

Incendio 

1. El profesor o inspector más cercano a la emergencia dará aviso al portero del colegio, quien 
activará la alarma sonora. 

2. Si es posible, efectúe la primera intervención, controlando el fuego con los extinguidores. 

3. Una vez activada la alarma se procederá a evacuar el recinto según las vías establecidas, a la 
zona de seguridad. 

 

Si Usted escucha la alarma, se recomienda actuar de la siguiente manera: 

1. Mantenga la calma. 

2. Interrumpa de inmediato sus actividades y prepárese para evacuar el edificio a la zona de segu- 
ridad por las vías previamente asignadas. 

3. La evacuación del alumnado debe efectuarse bajo la responsabilidad de los respectivos profeso- 
res que se encuentren a su cargo en ese instante, guiándolos hacia la zona de seguridad asignada 
del colegio. 

4. Siga las rutas de evacuación establecidas que conducen hacia el exterior del edificio. 

5. Si se encuentra en otra dependencia, intégrese a la evacuación del sector donde se encuentra. 

6. Manténgase en la zona asignada hasta que reciba otra instrucción. 

7. Cada profesor deberá salir con su Agenda del Profesor y una vez en la zona de seguridad, pasará 
lista, con el fin de evaluar que esté la totalidad de los alumnos de su curso presente. 

8. Los inspectores del 4to piso del ala norte y sur respectivamente, serán los encargados de verifi- 
car que todos hayan salido a su zona de seguridad. 

9. Simultáneamente el jefe de operaciones revisará el ascensor y cortará la electricidad, el calde- 
rero cortará el sistema de calefacción y el encargado de seguridad acudirá al siniestro. 

10. A la vez, dependiendo del tipo de siniestro y según se requiera, el encargado del comité escolar 
de emergencia dará aviso oportuno a las instituciones externas: bomberos, carabineros u hospi- 
tales. 

 

Durante la evacuación 

1. Al escuchar la alarma, se procede a evacuar el recinto, respetando las vías establecidas, a la 
zona de seguridad. 

2. Cada profesor se responsabilizará de controlar los desplazamientos de los alumnos a su cargo 
en el momento de la emergencia, apoyados por los inspectores de su sector. 

3. Todos los desplazamientos deben hacerse de prisa, pero sin correr ni atropellar o empujar a los 
demás, y al bajar las escaleras hacerlo por el lado derecho, respetando la señalética. 

4. No se podrá detener ningún alumno, ni profesor en las puertas de salida, ni pasar al baño al 
momento de la evacuación. 

5. Los alumnos no podrán volver atrás en ningún caso, con el pretexto de buscar amigos u objetos 
personales. 

6. Una vez que todos los niños hayan salido, se concentrarán en el patio (Zona de Seguridad), en 
grupos-clases y bajo la vigilancia de sus profesores. 
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7. Es muy importante que las formaciones de alumnos se mantengan dentro del perímetro esta- 
blecido como zona de seguridad, ya que está protegido ante la caída de vidrios y mantiene una 
distancia prudente. 

8. En el desplazamiento de los niños hacía la zona de seguridad cada profesor irá detrás de su grupo-
clase y vigilará que todos los alumnos se mantengan unidos y formados. 

9. Los alumnos que sufran alguna discapacidad, serán apoyados por sus compañeros de curso. 

 

Sismos con características de terremoto: 

1. Mantener la calma, si está dentro del edificio permanezcan en él. 

2. Alejar a los niños de las ventanas, mamparas, lámparas, estantes o elementos que puedan caer- 
les encima. 

3. Ubicar a los niños frente a muros estructurales, pilares o bajo dinteles de puertas. 

4. Apague cualquier fuente de calor. 

5. No usar escaleras mientras dure el movimiento. 

6. No autorizar la salida de niños a la calle. El mayor peligro se presenta al salir corriendo en el 
momento del terremoto. 

7. Si se desprende material ligero, protéjanse debajo de una mesa o cualquier otro elemento que 
cubra, ponga las manos sobre la cabeza inclinándola hacia las rodillas. 

 

Después del sismo: 

1. Evaluar la situación y prestar la ayuda si es necesario. 

2. No permita que se enciendan fósforos ni encendedores, usar solo linternas. Puede haber escape de 
gas u otros combustibles. 

3. Indique a los estudiantes que no deben caminar donde haya vidrios rotos o cables eléctricos, ni 
que toquen objetos metálicos en contactos con ellos. 

4. Esperar un momento por si ocurren réplicas, es normal que después de un sismo fuerte se pro- 
duzcan. 

5. Iniciar la evacuación hacia la zona de seguridad, de acuerdo a las instrucciones del punto “Du- 
rante la Evacuación”. 

6. Si producto del sismo se produce un amago de incendio, debe procederse de acuerdo a lo indi- 
cado en “caso de incendio”. 
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